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河南大学工会教职工活动中心使用管理办法


河南大学教职工活动中心（以下简称活动中心）始终坚持为学校广大教职工服务宗旨，在基础建设、功能建设、项目安排等方面从教职工的实际需要出发，把握正确的使用方向。积极推进活动中心软、硬件建设，不断创新管理体制、完善服务机制、健全服务体系、提升服务能力、提高服务效率。
一、中心设施功能：学校工会始终坚持对活动中心持续不断的加大投入，不断丰富教职工业余文化生活，现设立有乒乓球室、棋牌室、健身房、小型会议室、音乐多功能厅，为各类协会和广大教职工提供服务。
二、中心管理机构：活动中心是校工会下设的公共服务平台，着眼于经常化、制度化、长效化的服务机制。中心有正式管理人员二人，临时聘用人员三人，专门负责活动中心的管理和服务。
三、中心服务内容：活动中心是我校精神文明建设的阵地之一，是教职工休闲娱乐的场所，必须坚持健康有益的原则，严禁各种形式的赌博及一些低级趣味活动；工作人员要做到热情服务、礼貌待人、严守纪律、按时到岗、认真负责、坚持原则；工作人员要加强公共设施妥善保管，各种器材、设备要登记在案，要定期进行检查和维修，提高设备的完好率和利用率；活动中心要营造良好的卫生环境，保持室内整洁，维护公共活动场所的秩序；活动中心要加强消防和安全保卫工作，做好防火、防盗、防水等三防工作。
四、中心服务流程：为确保活动中心和谐、有序的开展娱乐健身活动，满足教职工的活动需求，教职工应凭本人有效证件或会员卡进行登记后进入；如集体包场使用需提前填写活动中心使用申请表（申请表附后），集体包场仅限于本校教职工。集体包场使用须按报请先后顺序予以安排，如遇时间冲突，则往后顺延。非本校教职工一般不容许使用本活动中心，如有特殊情况需要使用须通过学校工会批准。
五、中心活动规范：进入活动中心人员要维护室内环境卫生，自觉遵守公共秩序和活动时间（活动中心开放时间：下午3：30分—晚上9：00）。活动人员要服从管理人员管理，不得随地吐痰和乱扔垃圾；注意仪容仪表，禁止穿短裤衩、拖鞋等进入活动中心；禁止携带宠物进入活动中心；严禁自行车、电动车和三轮车进入活动中心。坚持安全第一，注意人身、物品安全，确保身心健康，如出现安全事故由个人负责；爱护公共财物，严禁随意拆卸、挪动健身器材和其他设备；活动中心所属的各类活动器材及相关物品不得擅自带出，在器材使用过程中，发现器材发生故障或损坏，应立即报告相关管理人员，如人为故意损坏公共物品者，应照价赔偿；场馆灯光、音响、舞台设施等由管理人员负责开关，未经许可严禁操作。
六、本办法自发布之日起实行，请大家共同遵守。
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工会活动中心使用申请表
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	使用地点（厅、室）
	

	使用时间
	
	参加人数
	

	使用部门签章
	     


     年  月  日                
	活动中心意见
	    


     年  月  日 

	校工会签批
	             
    年  月  日
	其  它
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